上海市律师会见预约平台操作说明
上海市律师会见预约平台（以下简称为：律师平台）由上海市公安局监所管理总队负责建设维护。该平台为律师提供了通过互联网办理律师预约会见嫌疑人、被告人的便捷渠道，是上海市公安局落实公安部十九项便民措施的重要举措之一。
使用律师平台进行会见预约必须通过相应的注册登记流程。此后，在办理相关律师会见预约时，也必须经过预约申请、申请审核、回复结果等相应的流程。具体操作方法说明如下：

一、访问网页
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首先，应通过任意一台连接互联网的电脑访问上海市公安局门户网站，点击律师平台链接，或者在浏览器地址栏直接输入http://lshj.police.sh.cn，访问律师平台主页（附图1）。
附图1
二、注册登记
在律师平台主页点击“注册”按键进入注册页面（附图2），在[image: image11.png]ENRBPEFAPER
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附图2

注册页面按要求录入相关信息，然后点击“注册”按键成为律师平台的用户。录入信息时应确保真实准确，并注意相关说明。
三、登录使用
在律师平台主页输入正确的用户名、密码和验证码（英文字母不区分大小写）后，登录律师平台主界面（附图3）。但需要提醒的是用户名并非律师的姓名，而是律师的身份证号码，且每个身份证号码只能用于注册一次，一旦注册后将不能更改。
在主界面的左上角显示了当前登录用户的简单信息，并提供了“修改个人信息”和“退出”的快捷按键。这两个按键分别用于注册后个人信息发生变动需进行修改和退出“已登录”状态的情况。
右上角的“我要预约”按键点击后将直接进入预约登记界面。

[image: image2.png]PARG semenzronean

1 AP

T

—————

[(mmgeERcr | BAHE ARES i FANER HERE BB

BBAER i





附图3

左下方则列出了当前用户的各类记录，点击可进入相应界面查看详细情况。
四、预约登记
 点击“我要预约”按键后，系统跳转入预约登记界面，在该界面中可以对已实施过律师会见绑定操作的嫌疑人或被告人办理律师会见预约。
首先，必须说明的是：“律师会见绑定操作”是指律师持有效的《委托书》、《律师执业资格证》等相关证件、法定文书前往嫌疑人或被告人当前羁押的看守所办理认证绑定手续。
其次，应当注意的是：一名嫌疑人或被告人最多只能绑定2名委托律师，且涉嫌同一案件的多名嫌疑人或被告人不得同时绑定同一名委托律师。
如嫌疑人或被告人绑定委托律师数量已达2名，后续委托律师需要办理律师会见绑定的，必须提供委托人解除委托（针对前两名已绑定委托律师）的书面原件才能办理替代绑定。
进入“预约登记”界面（附图4）后，我们可以看见界面上有3个下拉选框，分别是“监所名称”、“人员姓名”、“日期”。
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附图4

在“监所名称”栏选择下拉菜单中相应的监所（仅限看守所），系统将自动选定该监所当前用户可以办理网上预约会见的嫌疑人或被告人名单导入“人员姓名”的下拉菜单中。
选定需要预约会见的嫌疑人或被告人后，可以在“日期”栏内选择需预约会见的日期，应注意日期选框后的文字说明。系统对双休日自动进行了屏蔽，但因国定假日存在不确定因素，故无法实现自动屏蔽，所以在选择预约日期时应注意规避国定假日，以避免发生预约后实际无法会见的情况。
在确定需预约会见的日期后，系统将自动跳转到时段选择界面（附图7），目前设两个时段，分别为上午和下午，可单独选择一个时段或同时选择两个时段进行预约。
应当注意的是：如同时选择两个时段系统将生成两条预约记录，请律师在选择时按实际需要选择。系统设有预约成功而未按时会见的预约违规判定规则，即预约成功后不能按时前往会见或及时撤销预约记录的将被系统记录一次违规，违规累计到3次数后系统将在6个月内锁定该用户的网上预约功能。
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附图5
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附图6

确定时段后点选界面右下角的“预约登记”按键，系统提示要求确定预约操作，此时点击确定后将进入下一步的“预约审核”中，相应的待审核预约记录的条数也将在主界面中的“预约审核中记录”显示，并可通过点击进入“预约审核记录”界面查看详细情况。
提交预约会见申请后，系统将提示用户在一个小时后重新登录系统查看审核情况回复。
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附图7
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附图8
五、撤销预约
如提交的预约会见请求已被审核通过，则该条记录将直接在主界面显示（附图9）。如无法按时前往会见，则应在预约会见日期前一日18时前通过本平台点击相应条目后的“取消”办理撤销预约，逾时平台将不能办理撤销。
应当注意的是：未及时办理撤销，且预约开始时间后20分钟内(以看守所系统时间为准)仍未至看守所办理律师会见登记的，看守所有权将相关资源另行安排，且系统将对提起预约申请的律师记录违规一次。
[image: image8.png]AL grrenzHonexn

308

(=238

BXHE
LiEm EwH
Liam s
Liam s
Liam s

iat

e

ARSES
e
e
e
e
e

BeRiE
0121123
0121123
0121123
0121123
0121123

BARER
08:30-11:00
08:30-11:00
13:30-18:00
08:30-11:00
13:30-18:00

HERE
2012-08-08 17:50:58
2012-08-08 17:51:10
2012-08-08 17:51:10
2012-08-08 17:52:21
2012-08-08 17:53:07





附图9
六、预约失败

通过点击主界面中的“预约失败记录”可以查看到全部失败记录（附图10），并且系统会在回复中标明因何种原因造成此次预约不成功。
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附图10
七、要求会见
律师平台提供了已办理委托律师绑定登记后，嫌疑人或被告人要求会见律师的信息推送功能。当看守所按嫌疑人或被告人的请求录入相关信息后，律师平台将自动向相应的律师用户发送要求会见简要信息。律师可以在主界面的“要求会见记录”中看见信息数量，且通过点击在相关页面（附图11）中查看信息内容。
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附图11
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